ORGANIZACJA PRACY SZKOLNEJ BIBLIOTEKI
DOTYCZACA PRZYJMOWANIA I ZWROTOW SZKOLNYCH PODRECZNIKOW

1.Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty oraz wychowawca klasy zasady zwrotu

podrecznikdw oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolne;.

2.Zwrot podrecznikow do biblioteki szkolnej nastapi tydzien przed planowanym zakonczeniem

roku szkolnego. Szczegdtowy harmonogram zostanie podany do informacji.

3.Kazdy uczen/rodzic zostanie poinformowany, w ktory dzien i w jakich godzinach ma przyby¢ do

biblioteki, aby unikna¢ grupowania si¢ czytelnikow.

4.Bibliotekarz powiadamia ucznidéw/rodzicow przez dziennik elektroniczny lub inne kanaly
kontaktu o terminach zwrotéw ksiazek 1 podrecznikdw oraz szczegdétowym sposobie ich

przekazania.

5.Nauczyciel bibliotekarz udostepnia rodzicom 1 uczniom adres email bibliotekarza:

pspjanikow.md@wp.pl celu kierowania zapytan lub wyjasnienia spraw dotyczacych podrecznikow.

6.Przypomnienie uczniom i rodzicom zasad zwrotu wypozyczonych podrgcznikow zgodnie z
zapisami regulamindéw (zwrot podrecznikéw w kompletach, usunigcie foliowych oktadek, usuniecie
zapisanych oldéwkiem notatek, zwrdcenie uwagi na czystos¢ i estetyke ksigzki -wyprostowane

pogiete kartki, sklejone rozdarcia).

7.Za podreczniki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do zakupu

nowej pozycji wskazanej przez nauczyciela bibliotekarza w ustalonym terminie.

8.Uczen/rodzic dokonujacy zwrotu ksigzek/podrgcznikéw powinien by¢ w maseczce.

9.Podreczniki beda zwracane w wyznaczonym pomieszczeniu w szkole, uczen /rodzic zostanie

poinformowany przez bibliotekarza gdzie dokona¢ zwrotu.

10.Nauczyciel bibliotekarz wyznacza miejsce skltadowania oddawanych podrgcznikow

(pomieszczenie, pudla, itp.). Skladowane podreczniki zostang oznaczone data, w ktoérej zostaty
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przyjete, aby okresli¢c daty zgodnie z zalecanym terminem przechowywania zbioréow w

kwarantannie.

11.0soby zwracajace podreczniki dokonuja tego w okreslony sposob :
* Caly komplet podrecznikdw nalezy dostarczy¢ zapakowany w reklamowke.

* Nalezy dotaczy¢ kartke z informacja zawierajaca: imi¢ i nazwisko ucznia, klasa.

Tak przekazane podrgczniki sa odkladane przez nauczyciela bibliotekarza w okreslonym
pomieszczeniu. Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu
technicznego zwrdconych podrecznikéw. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia poprzez e-dziennik

wysytana zostaje do rodzica stosowna informacja.
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